Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine"
broj: 120/16.) i ¢lanka 62. stavak 1. Statuta Doma za starije i nemocne osobe
"Cvjetni dom" Sibenik (dalje u tekstu: Dom) ravnatelj Doma, dana 15. ozujka 2017. godine,
donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju postupci koje
provodi Dom, kao javni Narucitelj., za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000.,00
kuna (dalje u tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji, i dr.) te postivati nacela iz Zakona o javnoj
nabavi.

II SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
U svrhu sprjetavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III ODGOVORNOSTI

Clanak 3.
Ravnatelj Doma, kao odgovorna osoba Narucitelja, odgovoran je:

- za organizaciju unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanja Narucitelja nabavom roba,
usluga i radova provodenjem postupaka jednostavne nabave u skladu sa dokumentima
Narucitelja i odredbama ovog Pravilnika,

- za donoSenje Plana nabave,

- zaimenovanje, internom odlukom, ¢lanova Stru¢nog povjerenstva Narucitelja za provedbu
postupaka jednostavne nabave sukladno odredbama ovog Pravilnika,

- za zaklju¢ivanje ugovora sa odabranim ponuditeljem, prema uvjetima iz provedenog
postupka odredenim u dokumentacul 1 odabranoj ponudi,

- zanepostojanje i sprjecavanje korupcijskih aktivnosti.



Clanak 4.
Clanovi Stru¢nog povjerenstva Narugitelja, imenovani internom odlukom
ravnatelja Doma, kao odgovorne osobe Narucitelja, odgovorni su:
- za pripremu 1 provodenje postupaka jednostavne nabave sukladno odlukama ravnatelja
Doma i odredbama ovog Pravilnika,
- za pravodobno provodenje postupaka jednostavne nabave,
- zanepostojanje korupcijskih aktivnosti,
- za eti¢no ponasanje.

IV PRIPREMA 1 PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Vrijednost nabave u ovom Pravilniku je vrijednost nabave bez PDV-a.

Clanak 6.

Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna provodi Stru¢no povjerenstvo Narucitelja koje imenuje
internom odlukom odgovorna osoba Naru¢itelja, ravnatelj Doma, te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupcima jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ¢lanova Stru¢nog povjerenstva Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin ili objavu Poziva na internetskim stranicama Narucitelja,
otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju,
pregledu 1 ocjeni ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir 1 uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama Narucitelja za prikupljanje ponuda
ili poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena
vrijednosti jednaka ili veca od 20.000,00 kuna moraju sudjelovati 3 (tri) ¢lana Stru¢nog
povjerenstva Narucitelja, od kojih 1 (jedan) mora imati vaze¢i certifikat na podru¢ju javne
nabave.

Svi ¢lanovi Struénog povjerenstva Narucitelja ne smiju biti u sukobu interesa, a u
svom radu duzni su se pridrzavati nacela javne nabave.

Clanak 7.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

Clanak 8.
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna
zapo¢inje danom donosenja Odluke o provedbi postupka jednostavne nabave, koju donosi
ravnatelj Doma.

Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave obavezno sadrzi: podatke o
Narucitelju, naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave 1 procijenjenu vrijednost
nabave te ¢lanove Stru¢nog povjerenstva Narudlitelja koje provodi postupak jednostavne
nabave, a uz to moze sadrzavati i druge podatke vezane za postupak jednostavne nabave koji
Narucitelj provodi.



V  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 9.

Nabava roba. usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

Nabavu provode voditelji odjela, odnosno odredeni zaposlenici Doma kao
nositelji poslova 1 aktivnosti vezanih za vrstu roba, usluga i radova koji se nabavljaju.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke:
o nazivu Narucitelja koji izdaje narudZzbenicu, o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, o koli¢inama. jedini¢nim cijenama i ukupnim cijenama,
te podatke o gospodarskom subjektu - dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Doma, kao odgovorna osoba Narucitelja.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
datum i mjesto sklapanja ugovora, predmet ugovora, cijenu te ostale bitne sastojke ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje ravnatelj Doma, kao odgovorna osoba Narucitelja.

VI PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD
70.000,00 KUNA

Clanak 10.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna, Narucitelj provodi upuéivanjem Poziva za
dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima na adrese najmanje jednog, a najvide 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom Poziva na internetskim stranicama
Narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima upuéuje se na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, i sl.).

Poziv za dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima sadrzava najmanje: naziv
Narucitelja, evidencijski broj nabave i naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
troSkovnik, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
trazi), nacin i rok placanja, rok za dostavu ponuda, (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja
ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu.

Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj u ponudbenoj dokumentaciji u
svakom konkretnom slu¢aju, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.



VII PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA,
A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE 1 USLUGE, ODNOSNO MANJA
OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 11.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00
kuna za radove, Naruditelj provodi upucivanjem Poziva za dostavu ponuda sa Uputama
ponuditeljima na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom
Poziva na internetskim stranicama Narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima upucuje se na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, i sl.).

Poziv za dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima sadrZzava najmanje: naziv
Narucitelja, evidencijski broj nabave 1 naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
troskovnik, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
trazi), nacin i rok placanja, rok za dostavu ponuda, (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja
ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu.

Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj u ponudbenoj dokumentaciji u
svakom konkretnom slucaju, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv za
dostavu ponuda moze se uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kod hotelskih i restoranskih usluga. odvjetni¢kih usluga. javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima prema
odluci Narucitelja.

VIII RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI 1 JAMSTVA

Clanak 12.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna, Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima odrediti razloge
iskljucenja i1 uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj
nabavi, te u tom sluéaju svi dokumenti koje Naruéitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.



Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektronic¢ke isprave.
Clanak 13.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna, Naruditelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
na koje se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX DOSTAVA 1 ZAPRIMANJE PONUDA

Clanak 14.
Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna ponude se dostavljaju sukladno zahtijevanom u ponudbenoj dokumentaciji Narucitelja -
Pozivu za dostavu ponuda sa Uputama ponuditeljima.

Ponude se zaprimaju na nacin da se na omotnici ponude naznacuje datum
zaprimanja te broj iz urudzbenog zapisnika.

X OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 15.
Otvaranje ponuda kod svih postupaka jednostavne nabave nije javno.

Ponude u postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena jednaka ili veéa od
20.000,00 kuna otvaraju ¢lanovi Struénog povjerenstva Naruéitelja u roku od 3 (tri) dana od
isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi: podatke o Narucitelju,
evidencijski broj nabave i predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, nazive ponuditelja
koji su dostavili ponude i iznose ponuda, naziv ponuditelja ¢ija se ponuda predlaze za odabir
odnosno za sklapanje ugovora o nabavi i iznos ponude, razlozi odabira, potpis ¢lanova
Stru¢nog povjerenstva Narucitelja.

Stru¢no povjerenstva Naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta
1 zahtjeva iz Uputa ponuditeljima koje su sastavni dio Poziva za dostavu ponuda.

Stru¢no povjerenstvo Narucitelja koje provodi postupak nabave daje prijedlog za
odabir ravnatelju Doma, kao odgovornoj osobi Naruéitelja.

XI KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene
mogu se koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvrenja, 1 dr., te je u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti
1zabranu ponudu.



XII ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna, Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz Zapisnika o otvaranju,
pregledu 1 ocjeni ponuda, koji se temelji na kriteriju za odabir ponude, donosi Odluku o
odabiru najpovolinije ponude.

Odluku o odabiru najpovolinije ponude NarucCitelj donosi odmah, po sacinjenju
Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o Naruditelju,
evidencijski broj nabave i predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja
koji su dostavili ponude, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i iznos ponude, datum
dono3enja i potpis odgovorne osobe Narucitelja.

O obavljenom odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj je obvezan svakom
ponuditelju istovremeno dostaviti Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv na¢in
(dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, i sl.) u
roku od 8 (osam) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi: podatke o Narucitelju,
evidencijski broj nabave i predmet nabave za koju se donosi obavijest, naziv ponuditelja ¢ija
je ponuda odabrana i iznos ponude te potpis odgovorne osobe Narucditelja.

Narucitel] dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude svim
ponuditeljima odnosno njenom izvrSnom dostavom na dokaziv nadin stjeCe uvjete za
sklapanje Ugovora o nabavi.

Clanak 18.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj u roku
od 10 (deset) dana od isteka roka za dostavu ponuda, na temelju Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda donosi Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave koja
sadrzi: podatke o Naruditelju, predmet nabave za koju se donosi Odluka o ponistenju,
obrazloZenje razloga ponistenja, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe Narucitelja.

O ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj je obavezan bez odgode
svakom ponuditelju istovremeno dostaviti Obavijest o ponistenju postupka jednostavne
nabave na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o
Narucitelju, predmet nabave, obavijest o poniStenju i obrazloZenje razloga ponistenja te
potpis odgovorne osobe Narucitelja.

Clanak 19. ,
Na Obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena zalba.



XIII PRACENJE REALIZACLJE

Clanak 20.
Pradenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narudzbenicama koji su izuzeti od
Zakona o javnoj nabavi — jednostavne nabave, provode zaposlenici iz odjela

ratunovodstvenih i op¢ih poslova Doma.

XIV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavljuje se na oglasnoj ploci
Doma i na internetskim stranicama Doma.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka nabave bagatelne vrijednosti, broj: 2280/13.. od 12. prosinca 2013. godine.

Broj: 460/17.
Sibenik, 15. ozujka 2017. godine
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